	[image: image1.jpg]


 [image: image1.jpg]
	                         


INSPECTORATUL TERITORIAL DE MUNCA CONSTANTA

Conform prevederilor legale, orice persoană interesată poate solicita înscrierea în audienţă în limitele de competenţă, atribuţiile şi/sau obiectul de activitate ale Inspectoratului Teritorial de Munca Constanta
Înscrierile în audienţă se vor face astfel:

1. la secretariatul inspectoratului, in baza unui formular – tip pentru inscriere in audienta care va fi completat şi depus de către solicitant 

2. prin fax, in baza unui formular – tip pentru inscriere in audienta care va fi completat şi transmis pe numărul de fax 0241 – 694317 
3.prin e-mail , , in baza unui formular – tip pentru inscriere in audienta care va fi completat şi transmis  prin e-mail (itmconstanta@itmconstanta.ro)
Formularul – tip pentru inscriere in audienta poate fi solicitat si pus la dispozitie de catre compartimentul comunicare si relatii cu publicul sau poate fi descarcat de pe site-ul institutiei.
Programarea audienţei se va face în cel mai scurt timp posibil.

Audienţele se vor acorda în zilele de marti , miercuri si joi, dupa cum urmeaza :

· Inspector sef – miercuri 14.00 – 16.00

· Inspector sef adjunct securitate si sanatate in munca – marti – 14.00 – 16.00

· Inspector sef adjunct relatii de munca – joi – 13.00 – 15.00

Solicitanţii vor fi anunţaţi cu privire la data şi detaliile audienţei, în scris  prin e-mail  sau telefonic, la adresa de e-mail  sau numărul de telefon menţionate în solicitare.

Solicitanţii sunt rugaţi să comunice cel mai târziu cu 2 zile lucrătoare înaintea datei la care este programată audienţa asupra faptului că se află în imposibilitatea de a se prezenta, solicitând reprogramarea la o dată ulterioară, cât mai apropiată.

Dacă solicitantul nu se prezintă la ora şi data programată şi nu notifică în termen faptul că se află în imposibilitatea de a se prezenta, pentru o nouă înscriere în audienţă se va relua întreaga procedură.

Informatii privind  gestionarea activității de soluționare a audiențelor : compartiment comunicare si relatii cu publicul  – tel 0241 481309; 0748 199271.
Becheanu Marian 
Inspector Sef  

Inspectoratul Teritorial de Munca Constanta

Fisa de  ÎNSCRIERE IN AUDIENŢǍ la
Inspectoratul Teritorial de Munca Constanta  
Inspector sef 







Inspector sef adjunct relatii de munca





Inspector sef adjunct securitate si sanatate in munca      

	1.
	Numele şi prenumele solicitantului ...................................................................................................................



	2.
	Adresa de domiciliu

...................................................................................................................

...................................................................................................................



	3.
	Telefonul / adresa e-mail

........................................................    



	4.
	Compartimentul din Inspectoratul Teritorial de Munca Constanta  la care s-a adresat anterior (se va completa doar daca este cazul )

...................................................................................................................

...................................................................................................................



	5.
	Numărul de înregistrare a solicitării anterioare adresate Inspectoratului Teritorial de Muncă  Constanta ( se va completa doar daca este cazul )




6. Motivul solicitării audienţei (prezentarea succintă a  problemei)


........................................................................................................


........................................................................................................


......................................................................................................


............................................................................................................

7. Data acordării audienţei ( se completeaza de catre persoana desemnata din cadrul ITM Constanta, din cadrul compartimentului comunicare si relatii cu publicul, dupa informarea in prealabil a dvs ) : 

Data ………….………….……….   ora ………………….                        

                                                                 Numele si prenumele............................................

    





Semnatura ....................................
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